Bildungsmarkt SGB I

Protokollfuhrung -Modern und Prazise
(bundesweit verfugbar)

Angebot-Nr.
00062956

Preis
821,10 € (Inkl. 19% MwSt.)

Preisinfo
Gruppenpreise auf Anfrage

Termin
Termine auf Anfrage

Dieses Seminar findet regelmaflig an einem unser 180 Standorte bundesweit statt -bitte
sprechen Sie uns an! (2 Tages-Seminar)

Ort
Berlin

Beschreibung des Angebotes

Protokollfiihrung leicht gemacht! Unter diesem Motto erhalten Sie Profi-Tipps vom Experten, wie
Sie Ergebnisse, Entscheidungen und Ablaufe von Besprechungen, Konferenzen, Meetings sowie
Projekt- und Teamsitzungen effizient dokumentieren und die wesentlichen Informationen gezielt fur
die spatere Nutzung darstellen. Sie erfahren, wie Sie sich wahrend der Sitzung auf das Wesentliche
konzentrieren, den Uberblick behalten, das Besprochene prazise und auf den Punkt
zusammenfassen, formal korrekt und leserfreundlich darstellen.




Zil

Weitere Informationen zum Angebot

https://www.wbsakademie.de/seminar-protokollfuehrung-modern-und-stilsicher/

Angebotsmerkmale

Form
Vortrag/Seminar

Bildungsziel
WBS-Zertifikat

Vertiefungsgrad
Aufbau/-Erganzung, Spezialwissen

Zielgruppe
Dieses Training ist konzipiert fur Sekretar/innen, Assistent/innen, Managementassistenz, Team-
und Projektassistenten/innen und Mitarbeiter/innen aus Assistenz und Sekretariat sowie
bereichsubergreifend Mitarbeiter, die mehr Sicherheit und Effektivitat in ihrer Protokollfuhrung
und Protokollerstellung erhalten wollen.

Weitere Infos
Auf der Internetseite des Anbieters

Angebot-Nr. 00062956

Anbieter

WBS TRAINING AG

Lorenzweg 5
12099 Berlin

0151-67107455


http://www.bildungsmarkt-sgb2.de/interaktiv/kontakt/websiteRequest/i:62956

nadine.lahres@wbsakademie.de

http://www.wbsakademie.de

Ansprechpartner
Nadine Lahres

Key Account Managerin

0800- 927 4444
0151-67107455
nadine.lahres@wbsakademie.de

https://www.wbsakademie.de/

Veranstaltungsort

WBS TRAINING AG

Lorenzweg 5
12099 Berlin
& EMPELHOF

Google

0151-67107455

nadine.lahres@wbsakademie.de

http://www.wbsakademie.de
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