
MS Office -Kompaktkurs für Sekretariat und
Assistenz (bundesweit verfügbar)

Angebot-Nr.
00062955

Preis
690,20 € (Inkl. 19% MwSt.)

Preisinfo
Gruppenpreise auf Anfrage

Termin
Termine auf Anfrage

 
Dieses Seminar findet regelmäßig an einem unserer 180 Standorte bundesweit statt - bitte
sprechen Sie uns an! (2-Tages-Seminar)

Ort
Berlin

Beschreibung des Angebotes
Sie wollen den großen Funktionsumfang und die vielen Anwendungen von MS Office umfassend
nutzen, um Ihre tägliche Arbeit effizienter zu erledigen? Dann frischen Sie Ihre Kenntnisse im
Umgang mit Microsoft Word, Excel und PowerPoint gezielt auf und vertiefen Sie Ihre vorhandenen
Kenntnisse. Anhand der wichtigsten Funktionen aus dem Büroalltag, erläutert Ihnen unser Experte
direkt am PC, wie Sie von der Serienbriefvorlage über die Tabellen- und Diagrammerstellung bis zur
Powerpoint-Präsentation Ihre Routine- und Projektaufgaben routiniert und zeitsparender ausführen
und ärgerliche Fehlerquellen eliminieren.



Weitere Informationen zum Angebot

https://www.wbsakademie.de/seminar-ms-office-kompaktkurs-fuer-sekretariat-und-assistenz/

Angebotsmerkmale

Form
Vortrag/Seminar

Bildungsziel
WBS-Zertifikat

Vertiefungsgrad
Grund-/ Basiswissen

Zielgruppe
Dieses Seminar ist konzipiert für Sekretär/innen, Assistent/innen, Managementassistenz, Team-
und Projektassistenten/innen und Mitarbeiter/innen aus Assistenz und Sekretariat sowie
Officemanager/innen, die ihre Kenntnisse in den gängigen MS-Office Anwendungen auffrischen
und vertiefen möchten.

Zugangsvoraussetzungen
Vorhandenes Basis-Wissen MS-Office

Weitere Infos
Auf der Internetseite des Anbieters

Angebot-Nr. 00062955

Anbieter

WBS TRAINING AG



http://www.bildungsmarkt-sgb2.de/interaktiv/kontakt/websiteRequest/i:62955


Lorenzweg 5
12099 Berlin


0151-67107455


nadine.lahres@wbsakademie.de


http://www.wbsakademie.de

Ansprechpartner

Nadine Lahres

Key Account Managerin


0800- 927 4444


0151-67107455


nadine.lahres@wbsakademie.de


https://www.wbsakademie.de/

Veranstaltungsort

WBS TRAINING AG


Lorenzweg 5
12099 Berlin


0151-67107455


nadine.lahres@wbsakademie.de


http://www.wbsakademie.de
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